
附件 1

2024-2025 学年第二学期二级学院管理员在评
教系统设置督导听课的步骤

为了方便校领导、校中层领导、校督导、学院督导和同行听

课，请二级学院院（不含粤台学院、中法学院、国际学院、继教

学院和研究生学院）评教系统管理员在评教系统设置听课任务。

一、评教系统网址

https://ses-admin.dgut.edu.cn/lesson/task

二、学院听评课人员

学院正副院长、正副书记、正副系主任、教学督导

三、设置听课起止时间

2025 年 2 月 24 日 00:00——2025 年 7 月 11 日 23:59

四、操作步骤要点（具体操作见下文）

（一）第一步：设置督导听课。

（二）第二步：启动问卷（注意：如无启动，督导将无法填

写评价问卷）。

https://ses-admin.dgut.edu.cn/lesson/task


学生评教与领导干部教学督导听课信息系统

学院管理员使用说明书

一、登录系统

（一）登录系统。请使用电脑登录“学生评教与领导干部教学督导听课信息系统”，登录网址：https://ses-admin.dgut.edu.cn/lesson/task

注意：所有教学数据来源于青果系统。

二、设置听课任务

（一）新增听课任务（路径：督导听课——听课任务）

任务名称：xx学院听课任务

听课时段：2024年 9月 2日 00:00 - 2025年 1月 10日 23:59

任务类型：教学听课

听课类型：随机听课 / 指定听课

完成后，确定无误请点击“确定”（注意：一旦点击“确定”，以上内容均不可修改！）

https://ses-admin.dgut.edu.cn/lesson/task


（二）新增听课人员名单

进入页面后点击“查看”后，点击“新增”。

选择“系主任”“学院领导”“学院教学督导”三个群组，每个群组都需点击“新增”。
注意：本学期的学院听课人员是基于上学期的名单，本学期如有改变，请及时联系李淇更改。



（三）删除其他学院名单

非本学院名单请进行删除。

（四）设置各听课人员应听课次数



（四）根据要求，设置各听课人员应听次数：

1. 二级学院分管教学的副院长和分管学生工作的副书记每学期听课不少于 6次；

2. 二级学院其他党政领导干部每学期听课不少于 4次；

3. 系正副主任每学期听课不少于 6次；

4. 学院教学督导每学期应听次数由各二级学院自行决定。

5. 根据要求，教学督导听课率要达到 100%

（五）刷新（或点击“听课跟踪”），确认应听次数无误



（六）新增指定被听课程（本操作只针对听课类型为指定听课的听课任务）

（七）启用问卷（路径：基础数据——问卷数据）（这一步骤必须完成，非常重要）

听课任务设置完成之后，请根据课程类型，启用需要用到的问卷。路径：基础数据→问卷数据→听课问卷→点击“操

作”的启用



四、听课跟踪

请各位学院管理员根据“听课跟踪”数据，查看本学院听课人员听课情况，并督促听课人员按时完成听课任务。




