东莞理工学院学生信息员工作职责
为了进一步做好教学工作信息反馈与教学质量监控评价工作，及时了解教学运行动态，根据《东莞理工学院学生教学信息员工作管理办法》，结合新形势下我校教学管理工作的实际情况，特对学生教学信息员工作职责进行补充说明。
（一）时刻关注任课教师授课过程中在思想政治意识形态方面的表现与认知，按照中央关于高校思想政治工作的精神，对于发现的相关问题及时上报。
（二）每周及时核对课程信息及统计到课率。学生信息员应对每周的课程安排与实际所开课情况进行核对，发现异常情况应及时反馈。学生信息员应对每周内每次课程的到课率进行统计，可在教学信息员管理系统中进行填报。
（三）客观公正地收集学生对任课教师的教学态度、教学水平，教学过程中的主要环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试、教材使用、教学硬件设施等）运行状况的意见和建议。
（四）对于课程教学表现优异的教师及典型案件进行反馈。
（五）及时反映学生对教学管理部门（包括教学管理制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理等）的意见和建议；反映学生对教学计划、教学内容、教学方法及手段、教学条件等方面的意见和建议。
[bookmark: _GoBack]（六）反映学生在学习纪律、完成课后作业、考风、考纪以及主动学习状况等方面存在的问题和同学们的建议、要求。 
（七）组织所在班级学生积极参与学校每学年每学期的学生评教工作。
（八）组织所在班级学生积极参与学校每学年的在校生成才评价调查。


