		东莞理工学院2019~2020学年优秀学生教学信息员、
优秀教学信息干部及优秀教学信息分部评选办法

	为进一步激发学生教学信息员的工作热情，肯定学生教学信息员的工作成绩，提高学生教学信息员的工作水平，根据《东莞理工学院教学信息员工作管理办法》（莞工〔2016〕98号），结合学校和新冠肺炎疫情实际，修订本办法，仅适用于2019~2020学年。
一、评选范围及时间
评选范围为在聘的全体学生教学信息员、在聘所有教学信息干部以及所有教学信息分部（知行分部及其教学信息员、教学信息干部除外），评选工作本学年开展一次。
二、评选条件
（一）优秀教育信息员
1.须有较高的政治思想素质，坚决拥护党的路线、方针和政策，严格遵守学校的规章制度。
2.认真履行《东莞理工学院学院教学信息员工作管理办法》（莞工〔2016〕98号）中规定的学生教学信息员工作要求，工作积极主动，信息反映及时、真实，在教学中起到良好的桥梁作用。
3.提出的有关学校教学与教学管理工作的建议对促进本科教学工作具有较大的参考价值。
4.按时参加教学质量监测与评估中心组织的学生教学信息员活动和会议，不缺席、不迟到。
5.按时完成教评中心布置的学生评教工作。
6.该学年未受到纪律处分，未出现课程补考。
7.疫情期间如实填报每周线上到课率，缺报周数不少于3次。
8.疫情期间积极组织所在班级同学认真、如实填报《东莞理工学院大学生利用直播平台进行网课学习情况的问卷调查》，所在班级填报总数排名位于所在分部的50%及以上，且多数内容对促进本科教学工作具有较大的参考价值。
（二）优秀教学信息干部
1.须有较高的政治思想素质，坚决拥护党的路线、方针和政策，严格遵守学校的规章制度。
2.认真帮助、督促信息员按照《东莞理工学院学院教学信息员工作管理办法》（莞工〔2016〕98号）的规定履行任务，积极主动联系信息员，在教学中起到良好的桥梁作用。
3. 及时下发教评中心通知、校级信息部通知、按时按要求提交到线上到课率反馈表等工作内容，不拖欠、不虚报。
4.认真督促所在分部信息员认真、如实填报《东莞理工学院大学生利用直播平台进行网课学习情况的问卷调查》，所在分部填报总数排名位于全校分部的50%及以上，且多数内容对促进本科教学工作具有较大的参考价值。
5.提出的有关学校教学与教学管理工作的建议对促进本科教学工作具有较大的参考价值。
6.按时参加教学质量监测与评估中心、学生教学信息反馈部组织的活动和会议，不缺席、不迟到（个人一学年缺席、迟到次数累计达到三次不得参与评选）。
7.
8.该学期未受到纪律处分，未出现课程补考。
   （三）优秀教学信息分部
1.分部教学信息员、教学信息干部及时、认真反馈网课到课率，填报《东莞理工学院大学生利用直播平台进行网课学习情况的问卷调查》数量多、质量高，多数内容对促进本科教学工作具有较大的参考价值。
2.分部学期末认真完成教学评教任务，参评率较高。
3.参考分部是否召开分部会议及会议效果。
4.参考各分部一学期以来的工作成绩、工作总结、以及该分部各学生教学信息员的工作成绩。
具体评选标准参见附件1。
三、评选比例
优秀学生教学信息员总数不超过该学年学生教学信息员总数的15%，优秀教学信息干部的总数视具体情况而定，优秀教学信息分部的总数不超过学校教学信息分部总数的15%，具体名额可根据实际情况灵活调整。
四、评选程序
（一）依据评选条件，符合条件且自愿参评的学生教学信息员填写《东莞理工学院优秀学生教学信息员推荐表》（见附件2）上交所在教学信息分部，各教学信息分部在对学生教学信息员工作进行认真考核的基础上，向教学质量监控与评估中心推荐优秀学生教学信息员候选人，上交推荐候选人《东莞理工学院优秀学生教学信息员推荐表》（见附件2）；
依据评选条件，符合条件且自愿参评的学生教学信息干部可填写《东莞理工学院优秀教学信息干部申请表》（见附件3），交予教学质量监测与评估中心。
依据评选条件，符合条件且自愿参评的学生教学信息分部的，可填写《东莞理工学院优秀教学信息分部申请表》（见附件4），交予教学质量监测与评估中心。
（二）教学质量监测与评估中心对推荐的优秀学生教学信息员候选人以及优秀教学信息分部进行审核，确定拟表彰的优秀学生教学信息员及优秀教学信息分部名单，并报请分管校领导批准，公示无异议后表彰。
五、其他
本办法自印发之日起施行。
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附件1：
东莞理工学院优秀教学信息员评选细则

	评分指标
	指标说明
	总分
	得分

	
基本条件
	1.思想政治素质好，能遵守学校各项规章制度，担任教学信息员期间无任何违纪处分
	10
	

	
	2.积极参与学风建设，并按要求参加相关会议及信息员例会
	10
	

	



工作业绩
	3.密切关注授课教师的政治立场、思政导向，引导同学正确的价值观。
	10
	

	
	4.每周准确准时填报到课率。本学年最低标准为一周一次到课率，每增加一次填报加2分。从2020年9月开始，信息员必须每周每次课都要填报到课率。
	25
	

	
	5.及时反馈教学信息问题。线上线下每两周上报至少1条反馈意见，每增加1条有价值的意见，加2分。如反馈意见得到学校认可，每条可加5分。
	25
	

	
	6.积极组织班级学生参与学校各项问卷调查。此项采用扣分方式，根据实际调查要求来。
	20
	



备注：
1.信息员的成绩初评由各分部部长、副部长完成，并提交校教学信息部汇总，教学质量监控与评估中心负责审核最给出最终成绩；
2.各分部部长、副部长在平时的工作中要加强与信息员的沟通，注重对信息员的监督与管理；
3.校教学信息部要加强与各分部的沟通，并进行监督与管理；
4.信息员的最终成绩以及各分部部长、副部长的工作态度与业绩，将直接影响优秀教学信息分部的评选。








附件2：
东莞理工学院优秀学生教学信息员推荐表
	姓  名
	
	所属教学信息分部
	例：网络安全学院分部

	年级、专业
	例：2018级网络工程1班
	联系电话
	

	个人
工作
总结
	

本人签字：
年    月    日

	教学
信息
分部
推荐
意见
	
                                        分部部长签字：
         年    月    日

	校教学信息部意见
	                                      

 校部长签字：
                                         年    月     日

	教评
中心
意见
	
                        
                                              （盖章）      
      年    月    日


注：请在签名处插入扫描版手写签名。
请如实填写本推荐表，若发现存在不实信息，取消参评资格。


附件3：

东莞理工学院优秀学生教学信息干部推荐表
	姓  名
	
	职位
	例：网络安全学院分部副部长

	年级、专业
	例：2018级网络工程1班
	联系电话
	

	学期
工作
总结
	



本人签字：
年    月    日

	校教学信息部意见
	                                      

 校部长签字：
                                         年    月     日

	教评
中心
意见
	
                        
                                              （盖章）      
      年    月    日


注：请在签名处插入扫描版手写签名。
请如实填写本推荐表，若发现存在不实信息，取消参评资格。

附件4：
东莞理工学院优秀教学信息分部申请表
	分部名称
	
	所属学院
	

	部长电话
	

	教学
信息
分部
工作
总结
	







                                     
分部部长签字：
   年    月    日

	校教学
信息部
意见
	
                                         校部长签字：
         年    月    日

	教评
中心
意见
	

                        
                                            （盖章）  
      年    月    日


注：请在签名处插入扫描版手写签名。
请如实填写本申请表，若发现存在不实信息，取消参评资格。

